
列印全校資料核章 

完成報部作業 

   崇右影藝科技大學  學生證照/競賽登錄及獎勵金申請作業(SOP)    107.03 

依據：  

 

 

    

 

 

 

 

 

 

     退回申請 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

系統登錄作業 

1.考照輔導老師或主辦單位登錄 

 *批次及證照上傳系統後證照再發回學生 

 *可當學期考完即可填入 

2. 學生自行登錄 

 *校外考照  請自行登錄入  

 *校內團體考照  輔導方已登錄 系統會產生 

請至列表查詢 若無再自行登錄 

未通過退件 

系所審核 

通過 

系所審核重點 以證照檔核對  

1. 勾選證照名稱是否正確 

2. 發照日期是否在認列期間 

3. 人名是否正確 

各系在證照系統撈資料  

進行雲科大資料庫填報 

登錄完成後列印核章送 

就輔組 

未通過 

就輔組審核 
 雲科大資料庫填報 

就輔組審核 

申請獎勵補助作業 

系所審核重點  

1.核對雲科大資

料庫總表是否有

資料 無資料 

不接受申請辦理 

2.銀行帳號影像

與申請單上是否

符合 

學生至系統列印「申請

表」送至系上審核 

*開學後開放收件 
*務必先完成個人資料填寫 未通過 

退件 

獎勵金印領清冊  

送交出納組  

就輔組審核 

獎助學金審查會審核 

就輔委員會審核 

公告獎勵金領取 

校長核准 

不通過 

不通過 

不通過 

不通過 


