
列印全校資料核章 

完成報部作業 

   崇右影藝科技大學  學生證照/登錄及獎勵金申請作業(SOP)    107.03 

依據：  
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系統登錄作業 

1.考照輔導老師或主辦單位登錄 

 *批次及證照上傳系統後證照再發回學生 

 *可當學期考完即可填入 

2. 學生自行登錄 

 *校外考照  請自行登錄入  

 *校內團體考照  輔導方已登錄 系統會產生 

請至列表查詢 若無再自行登錄 

未通過退件 

系所審核 

通過 

系所審核重點 以證照檔核對  

1. 勾選證照名稱是否正確 

2. 發照日期是否在認列期間 

3. 人名是否正確 

系統撈資料  

進行雲科大資料庫填報 

登錄完成後 各系再次確

認核章送就輔組 

未通過 

就輔組審核 
 雲科大資料庫填報 

就輔組審核 

申請獎勵補助作業 

系所審核重點  

1.核對雲科大資

料庫總表是否有

資料 無資料 

不接受申請辦理 

2.銀行帳號影像

與申請單上是否

符合 

學生至系統列印「申請

表」送至系上審核 

*開學後開放收件 
*務必先完成個人資料填寫 未通過 

退件 

獎勵金印領清冊  

送交出納組  

就輔組審核 

獎助學金審查會審核 

就輔委員會審核 

公告獎勵金領取 

校長核准 

不通過 

不通過 

不通過 

不通過 



2. 作業程序： 

2.1. 每學期開學日前將公告傳送至各系並於網頁上公告。 

2.2. 專業技能傑出學生獎學金每學期辦理一次，獎勵前一學期所取得之專業技能證照。 

2.3. 系統登錄作業先由考照輔導老師或主辦單位登錄或學生自行登錄可當學期考完即可填入 

2.4. 檢附文件： 

2.3.1. 系統印出申請表乙份。 

2.3.2. 獲得專業技能之證明文件影印本乙份上傳。 

2.3.3. 上述證件需連同正本交各系查驗後歸還。 

 

2.5. 為鼓勵原住民同學通過各類技能檢定，獎學金申請以原住民學生優先。 

2.6. 獎學金之給獎項目與金額如下： 

2.3.4. 通過甲級證照檢定、高考或同等級專業技能檢定、外語能力高級檢定考試者， 

最高發給伍仟元獎學金。 

2.3.5. 通過乙級證照檢定、普考或同等級專業技能檢定，最高發給參仟元獎學金； 

申請本項獎勵者，得酌取若干名。 

2.3.6. 通過丙級證照檢定或同等級專業技能檢定，最高發給參佰元獎學金；申請本項 

獎勵者，得酌取若干名。 

2.7. 申請人至系統填寫專業技能傑出學生獎學金申請表，送至所屬各系辦公室，由各系進行申請

表格及相關證明文件之初步審核，研發處複審文件無誤後，簽請  校長  核可後頒發獎學金。 

2.8. 各系收件時進行初審，不合格者退件。 

2.9. 同一證照僅得申請一次，以資格換證者不得提出申請，若該證照為一試兩照以上者僅能 

擇一申請。 

2.10. 各系彙整後於截止日前將資料交至本處審理。 

2.11. 若學生申請之證照未填入該期之技專校院基本資料庫則不予補助。 

2.12. 各項獎學金詳細給獎種類、金額與名額另訂之，得視當年度獎學金專款預算調整，並由 

研發處定期公告。 

   

3. 控制重點： 

3.1. 證照生效日是否落於規定之期間。 

3.2. 證照名稱學生姓名是否與證照相符。 

3.3. 證照申請是否有填入雲科大資本資料庫。 

3.4. 獎學金申請總金額是否超出預算。 

 

4. 使用表單： 

4.1. 系統表單直接列印(崇右影藝科技大學專業技能傑出學生證照獎學金申請表) 

 

5. 依據及相關文件： 

5.1. 崇右影藝科技大學專業技能傑出學生獎勵辦法。 

 


