崇右影藝科技大學_______系校外個別實習計畫書(範例B)
　　　　　　　　　　　　　
	第一部分：基本資料

	實習學生
	學號
	
	姓名
	

	
	系別
班級
	
	實習期間
	

	實習類別
	暑期實習 學期實習 學年實習 海外實習  其他，            

	實習機構
	
	實習部門
	

	 校內輔導老師
	
	機構輔導老師
	 

	第二部分：實習學習內容(範例)

	實習課程目標
	1. 讓本系學生在競爭激烈的就業環境中提早與就業市場接軌，培養未來的影藝產業管理人才。
2. 精進專業知識與實務技能。
3. 讓本系學生透過實際參與以瞭解產業實際運作，印證所學。
4. 促進本系與產業界之互動，精進課程規劃。

	實習課程內涵
	1. 了解職場環境實際運作情形。
2. 職場專業技術的訓練。
3. 職場倫理與人際關係的學習。
4. 顧客服務接待禮儀與應對。
5. 隨機應變能力的培養。

	階段
	期程規劃
	實習主題

	1
	○年○月○日至○年○月○日
	1.	公司品牌精神與相關規定
2.	工作環境認識
3.	商品認識
4. 作業流程認識

	2
	○年○月○日至○年○月○日
	

	3
	○年○月○日至○年○月○日
	

	4
	○年○月○日至○年○月○日
	

	5
	○年○月○日至○年○月○日
	

	6
	○年○月○日至○年○月○日
	

	實習機構參與實習課程說明
	1. 提供實際職場環境，培養學生適應能力。
2. 提供職前訓練、實習中教育訓練課程。
3. 提供實習訓練所需制服、設備。
4. 安排業界輔導老師，協助學生實習。
5. 協助校方進行訪視。

	業界專家輔導實習課程規劃
	1. 與校方輔導老師建立實習輔導群組，即時掌握學生實習狀況。
2. 引導協助學生職前訓練，了解實習內容。
3. 實習中學生身心狀況的觀察與輔導。
4. 專業技術與客戶服務技巧之教導。
5. 協助校方進行訪視。
6. 評核實習學生工作表現成績。
7. 參與實習相關之協調、報告、檢討座談。
8. 實習學生實習期間表現優良，畢業後可留任轉為正職。

	學校教師輔導實習課程規劃
	1. 學生實習意願調查。
2. 實習場所評估，並填寫紀錄表。
3. 辦理實習媒合說明會，安排面試。
4. 辦理學長姐實習經驗分享座談會。
5. 辦理實習前相關資料填寫（如家長同意書等）、實習前應注意事項與相關權益說明會。
6. 實習合約書與個別實習計畫協調、撰擬，以及簽定。
7. 成立社群軟體實習群組，作為即時輔導機制、不適應學生輔導與轉介。
8. 至少一次工作場所實習訪視，並撰寫訪視報告紀錄表。
9. 辦理期中實習生返校座談會。
10. 期末指導並評閱學生實習心得報告，給予成績與回饋。
11. 辦理實習成果展。
12. 業界、學生實習課程滿意度調查。

	第三部分：實習成效考核與回饋(範例)

	實習成效考核指標或項目
		檢核指標
	項目
	極優
9-10
	優
7-8
	普通
5-6
	尚可
3-4
	待加強
1-2

	專業
	工作計劃能力
	
	
	
	
	

	
	業務技術能力
	
	
	
	
	

	
	執行力
	
	
	
	
	

	
	配合度
	
	
	
	
	

	人際關係
	團隊合作
	
	
	
	
	

	
	溝通協調及處理偶發事件能力
	
	
	
	
	

	學習態度與出勤
	責任感
	
	
	
	
	

	
	自我反省能力
	
	
	
	
	

	
	主動積極性
	
	
	
	
	

	
	出勤狀況
	
	
	
	
	

	總分
	

	整體評語：




	實習成效與教學評核方式
	1.實習單位之工作評分占50%
2.本系實習輔導教師校外訪視占20%
3.校外實習作業（含實作）及心得報告占30%

	
	1. 五千字實習心得報告
2. 學長姐實習經驗分享會
3. 實習成果展
4. 實習滿意度調查（學生、實習機構）



	實習學生簽名(章)
	實習機構或單位主管簽名(章)
	系或輔導老師簽名(章)

	


	
	



